Staatskanzlei

Kanton Zug

Anleitung fur das Recherchieren

1. Suche von Vorlagen mit bekannter Geschaftsnummer

Geben Sie im Suchfeld in der rechten Spalte die Geschaftsnummer ein und driicken Sie den

Button "suchen".

Ergebnis: Alle Seiten und Dokumente mit der gesuchten Nummer werden angezeigt.

Variante:

Sie wollen nur das Kantonsratsgeschéft nicht jedoch die Protokolle, welche die gesuchte

Nummer enthalten.

Vorgehen: Geben Sie im Suchfeld die Geschéaftsnummer ein, klicken anschliessend auf "erwei-

terte Suche" und wahlen Sie bei Dokumentenart "Kantonsratsvorlage".
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Ergebnis: Die gesuchte Kantonsratsvorlage

2. Suche von Vorlagen mit (bekannten) Stichworten
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Geben Sie im Suchfeld in der rechten Spalte das Stichwort ein (z.B. Motion), dann einen Leer-
schlag und das nachste Suchwort (z.B. Hegglin) und driicken Sie den Button "suchen".
Ergebnis: Alle Seiten und Dokumente welche sowohl exakt den Begriff "Motion" als auch ex-

akt den Begriff "Hegglin" enthalten.
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3. Suche von Vorlagen mit teilweise bzw. vermuteten Stichworten

Geben Sie im Suchfeld in der rechten Spalte das vermutete Stichwort ein und fiigen Sie einen
Stern * bei (z.B. Biro*) und driicken Sie den Button "suchen".

Ergebnis: Alle Seiten und Dokumente welche den Begriff "Bliro" enthalten, also ausser Biiro
auch Buros, Buroplanung, Biroraum, Burobedarf, Biroraumplanung usw.

4. Weitere Hinweise

- Kombinationen von Ziffer 1 bis 3 sind mdglich.

- Es kann auf jeder beliebigen Seite gesucht werden, insbesondere also auch auf der Eintritts-
seite von www.zug.ch

- Die Suche durchsucht alle Bereiche der Homepage, bei den Kantonsratsgeschéften also nicht
nur in den "laufenden” Vorlagen, sondern auch auch im Bereich "Kantonsratsgeschéafte abge-
schlossen".

- In der erweiterten Suche finden Sie beim Anklicken des kleinen schwarzen Pfeiles die Begrif-
fe "Dokumente & Seiten", "Nur Seiten" und "Nur Dokumente". Damit kann die Suche auf fol-
gende Bereiche eingeschrankt werden:

"Nur Dokumente" listet alle einzelnen Downloaddateien auf , also Word (.doc), Exel (.xIs), Po-
werpoint (.ppt), PDF (.pdf) usw. (welche die gesuchten Stichworte enthalten).

"Nur Seiten" listet alle HTML Seiten auf . HTML Seiten beginnen immer mit einem blauen Bal-
ken mit der Seitentberschrift. Jedes Kantonsratsgeschaft ist auf einer eigenen (HTML-) Seite
abgelegt und enthalt Dokumente. Auch Protokolle und Traktandenlisten sind je auf einer
(HTML-) Seite abgelegt.


http://www.zug.ch/

